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Nové Méesto na Morave

tajemnik uradu
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; Vratislavovo nam. 103,
NA MORAVE I&} 592 31 Nové Mésto na Moravé

Uréeno zajemcim o zaméstnani:

na pracovni misto ufednik/ufednice
Kancelafe vedouciho Gfadu M&U Nové
Mésto na Moravé

Nase znacka: Vyftizuje: Dne:
MUNMNM/17943/2025  Mgr. Hanych Petr / 566598310 22.4.2025

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemné samospravnych celkl, v platném znéni

Nazev uzemniho samospravného celku:
mésto Nové Mésto na Moravé
Vratislavovo nam. 103, 592 31

tajemnik Méstského ufadu Nové Mésto na Moravé

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovnich mist:
1) druh prace a misto vykonu prace:
ufednik/Ufednice Kancelafe vedouciho tfadu Mé&U Nové Mésto na Moravé (mzdovy/a Géetni)
zajistujici zejm.
v komplexni mzdovou agendu, pfedev§im vypocet platu, zajiStovani vyplaty a zauctovani
platu, nemocenského a dalSich plnéni, vypofet a provadéni srazek z platu, vypocet nahrad
zvy$enych zivotnich nakladu, zajistovani agendy dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti, pojistného na
socialni a zdravotni pojisténi

v zajistovani agendy zapujcek
v zajistovani agendy socialniho fondu a benefitl pro zaméstnance
v zajistovani dil¢ich pracovnépravnich ukonu a personalistickych praci

Pracovni pomér je na dobu neurcitou s mistem vykonu prace mésto Nove Mésto na
Morave.

2) zakonné predpoklady zajemce:

splnéni predpokladii podle §4 zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemné
samospravnych celk(, v platném znéni:.

> je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru,
popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

» dosazeni véku 18 let,

» svepravnost,

» bezuhonnost ve smyslu §4 odst. 2 zak. ¢ 312/2002 Sb., o ufednicich uzemné
samospravnych celku v platném znéni,

» ovladani jednaciho jazyka.

3) jiné pozadavky
» podminkou min. stiedni vzdélani s maturitni zkouskou, vzdélani vyssiho stupné nebo
ekonomické vzdélani vyhodou, ale ne podminkou,
» praxe v oboru vyhodou, ale ne podminkou,
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» znalost legislativy zejm. zakoniku prace, nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancu
ve vefejnych sluzbach a spravé, v oblasti nemocenckého, zdravotniho a socialniho
pojisténi,

fidiCské opravnéni skupiny B (aktivni fidi¢),

peclivost, samostatnost, spolehlivost, odpovédny pfistup k plnéni ukolu,

komunikacéni schopnosti,

pouzivani a znalost bézného kancelarského software (zejm. textovy, tabulkovy editor,
Internet),

» prehled v oblasti vefejné spravy vyhodou, ale ne podminkou.
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4) platové a dalsi podminky:
dle zak. €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni, naf. vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé a dle naf. viady ¢. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, 9. platovou tfidu" ,osobni
priplatek, odmény.
Nabizime zazemi stabilni organizace, dale zejm. ¢aste¢né pruznou pracovni dobu s Etvrtietnim
vyrovnavacim obdobim, zajimavé zaméstnanecké benefity a vyhody (napf. pfispévek na
Zivotni/penzijni pojisténi, moznost fin. zapljcky, 25 dnl dovolené, sick days, stravenkovy
pausal, jazykové vzdélavani, zaméstnanecky program pro mobiini volani apod.).
Pfedpokladany termin nastupu: 08-09/2025 nebo dle dohody.

5) pisemna prihlaska do vybérového fizeni:
musi obsahovat jméno, pfijmeni a titul zajemce, datum a misto narozeni zajemce, statni
prislusnost zajemce, misto trvalého pobytu zajemce, druh a &islo dokladu prokazujiciho totoZznost
a statni obcanstvi a, je-li zajemcem cizinec, ktery neni ob&anem ¢&lenského statu Evropské unie
nebo obfanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru, téz Eislo
dokiadu o povoleni k trvalému pobytu, datum a podpis zajemce

6) doklady, které zajemce predlozi:

» Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zameéstnanich, o odbornych
znalostech a dovednostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti

» vypis z evidence Rejstiiku trest( ne star$i nez 3 mésice, u cizinca téz obdobny doklad
osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim (doklady Ize
pfi podani pfihlasky nahradit ¢estnym prohlasenim o bezuhonnosti, s tim, ze zajemce
pfedlozi doklad nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy)

» ovérfenou kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani (Ize pfi podani pfihlasky pfipojit v
prosté kopii s tim, ze zajemce predlozi doklad nejpozdéji pfed uzavienim pracovni
smiouvy.

7) misto a zpusob doruceni pfihlasky, Ihata pro podani prihlasky:
dorucenim pisemné pfihlasky s pozadovanymi doklady dle pfedchozich bod(i na adresu: Méstsky
urad Nové Mésto na Moravé, Vratislavovo nam. 103, 592 31 Nové Mésto na Moravé, k rukam
tajemnika, s tim, Ze na obalce bude uveden text ,vybérové fizeni mzdovy/a ucetni* ve lhaté do
12.5.2025.
Sougasné zadame zajemce, aby na zasilanych pfihlaskach uvedli svuj telefonicky kontakt,
nebo svoji e-mailovou adresu. Dékujeme.

8) kontaktni pracovnik:
tajemnik MéU (566 598 310), dalsi kontakty viz. https://radnice.nmnm.cz/kontakty/.

Mgr. Petr Hanych v. r.
tajemnik

1) moznost vyjimky v souladu s ust. §3 odst. 4 a souvisejicim odpodtem let zapocitatelné praxe v souladu s §4 odst. 7 NV & 341/2017Sb.. v platném znéni
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